UCHWALA NR 6/VI1/2025

Zarzadu Miejskiego Zakladu Komunikacji spétka z o. 0. w Oswiecimiu
z dnia 30.12.2025 r.

w sprawie: Regulaminéw udzielania zamowien na dostawy, ushugi i roboty budowlane
przez Miejski Zaklad Komunikacji spétka z 0. 0. w Oswiecimiu.

Dzialajac na podstawie § 20 ust. 1 aktu zalozycielskiego Spodlki pod firma:
Miejski Zaklad Komunikacji spotka z 0.0. w O$wiecimiu z dnia 02 pazdziernika 2008 roku
rep. A nr 3964/2008 ze zmianami (tekst jednolity: uchwata Nr 10/111/2016 Zarzadu z dnia
19.08.2016 r. w sprawie przyjecia tekstu jednolitego aktu zalozycielskiego Miejskiego Zaktadu
Komunikacji spotki z 0.0.) oraz § 7 ust. 2 pkt 18 i §12 ust.9 pkt 9 Regulaminu Zarzadu
postanawia si¢, co nastepuje:

§1
Stosowaé nizej wymienione regulaminy udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane przez Miejski Zaktad Komunikacji spotka z o. 0. w O$wigcimiu:

1) Regulamin udzielania zamoéwienn powyzej 170 000 zl netto, w tym zamoéwien
sektorowych, stanowiacy zatgcznik Nr 1 do uchwaty,

2) Regulamin udzielania zaméwien nie przekraczajacych kwoty 170 000 zl netto,
stanowigcy zalgcznik Nr 2 do uchwaty,

3) Sktad Komisji przetargowej, stanowiacy zatacznik Nr 3 do uchwaly,
4) Regulamin pracy Komisji przetargowej, stanowiacy zalgcznik Nr 4 do uchwaly,

5) Zasady podpisywania dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem zamowien
publicznych lub doprogowych, stanowiace zatgcznik Nr 5 do uchwatly,

6) Wzdr wniosku o udzielenie zaméwien, stanowigcy zalacznik Nr 6 do uchwaly,

7) Wykaz 0s6b upowaznionych do dokonywania procedur udzielania zaméwien i zakresu
tych obowigzkéw, stanowiacy zalacznik Nr 7 do uchwaty.

8) Zasady opisywania faktur potwierdzajacych wykonanie zamoéwienia, stanowiacy
zalgcznik Nr 8.
§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do przestrzegania postanowien niniejszej uchwaty.

§3

Niniejsza uchwala zastgpuje uchwate Nr 21/111/2020 oraz Zarzadu Miejskiego Zakladu
Komunikacji sp. z 0. 0. w O$wigcimiu z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie: przyjecia
Regulaminéw udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Miejski
Zaklad Komunikacji sp. z 0. 0. w O$wigcimiu, oraz uchwate Nr 7/V1/2021 Zarzadu Miejskiego



Zaktadu Komunikacji sp. z 0. 0. w O$wigcimiu z dnia 01 lipca 2021 r. w sprawie: zmiany tresci
Zalgcznika nr 3 do Uchwaly nr 21-111-2020 z dnia 30 grudnia 2020 r., w zakresie okreslonym

J-w.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2026 r.
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Zalgcznik Nr 1

do Uchwaly Nr 6/VII/2025

Zarzgdu Miejskiego Zaktadu Komunikacji
spotka z o. 0. w Oswigcimiu

z dnia 30 grudnia 2025 r.

Regulamin udzielania zaméwien powyzej 170 000 zlotych,
w tym zamowien sektorowych
Slownik pojeé
Definicje:

1) ,,Spoélka" - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Komunikacji spétka z o. o.
w Oswiecimiu ul. Stanistawy Leszczynskiej 7,

2) ,,Ustawa'lub Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.U.2019.2019 z dnia 2019.10.24 ze zm.),

3) ,,Zarzad" - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskiego Zakladu Komunikacji
spotka z 0. 0. w Oswigcimiu,

4) ,Kierownik Zamawiajgcego" - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu,

5) ,,Dzial ZM" - nalezy przez to rozumie¢ Dzial Zaopatrzenia, Zaméwien Publicznych
i Zespolu Magazynow,

6) ,Regulamin" nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

7) ,Komisja Przetargowa" - nalezy' przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa
powotang zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu i Regulaminu
Komisji,

8) ,,Regulamin komisji" - nalezy przez to rozumieé obowiazujacy w Spdlce regulamin
pracy Komisji Przetargowych,

9) L,SWZ" - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamodwienia
W rozumieniu przepisow ustawy lub inny dokument w ramach zamoéwien
doprogowych, w ktorym okreslone sa warunki, na jakich udzielone zostanie
zamoéwienie,

10) ,UZP" - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zaméwien Publicznych,

11) ,Zaméwienie" - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie przez Spétke umowy odplatnej,
ktdrej przedmiotem sg dostawy, ushugi lub roboty budowlane,

12) , Zaméwienie publiczne" - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne
udzielane w celu prowadzenia dziatalnosci Spotki zgodnie z ustawa, o szacunkowej
wartosci réwnej lub przekraczajacej wyrazona w zlotych kwote okreslona
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,

13) ,, Zaméwienie doprogowe'' - nalezy przez to rozumie¢ zamdéwienie, ktdrego Spotka
moze udzieli¢ bez zastosowania przepiséw ustawy, ktdrego szacunkowa wartos¢
jest réwna lub przekracza wyrazong w zlotych kwote okreslong w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1-3 Pzp,

14),,CPV" - nalezy przez to rozumie¢ Wsp6lny Stownik Zaméwien (CPV),

15),,Wykonawca" - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg¢ prawna
albo jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢




o udzielenie zamdwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia,

16) ,,Zamawiajacy” — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad komunikacji spotka
z 0. 0. w Os$wigcimiu.

17) ,Platforma przetargowa” — nalezy przez to rozumie¢ system stuzacy do realizacji
postepowan o udzielenie zaméwien za posrednictwem internetu w trybie on-line
lub strong internetows, na ktérej umieszczane sg ogloszenia o zamowieniach;

DZIAL 1
1. Przepisy ogélne.
§1
1. Regulamin ustanawia zasady i sposob udzielania zaméwien w Miejskim Zakladzie
Komunikacji spétka z 0.0. w Oswigcimiu.
2. Do jego stosowania zobowigzane sg wszystkie jednostki organizacyjne Spoiki.
3. Zarzad moze w kazdym przypadku okresli¢ zasady udzielenia zamdwienia odrebnie
od zasad okreslonych w Regulaminie w Dziale II.
§2
Do udzielania zamoéwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej wyrazona w ztotych kwote
okreslong w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1-3 Pzp stosuje si¢ ustawe
— Prawo zamowien publicznych.
§3
W przypadku udzielania zamdéwienia doprogowego, ktorego warto$¢ szacunkowa
przekracza réwnowarto$¢ kwoty 170 000 ztotych netto, i jest nizsza niz wyrazona w ztotych
kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1-3 Pzp nalezy
stosowa¢ zapisy Dziatu II Regulaminu.
84
1. W przypadku, gdy szacunkowa warto$¢ zaméwienia doprogowego nie przekracza kwoty
170 000 zlotych netto, do udzielania tego zamoéwienia stosuje si¢ przepisy ,,Regulaminu
udzielania zamoéwien nie przekraczajacych kwoty 170 000 ztotych".
2. Do udzielania zamoéwien wspolfinansowanych ze $rodkéw europejskich
lub finansowanych z innych srodkéw stosuje si¢ procedury i wytyczne wynikajace
z przepisow prawnych oraz dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich
zamdwien, w przypadku braku procedur i wytycznych stosuje si¢ zapisy niniejszego
regulaminu. Przy czym w razie ich sprzecznosci z treciag Regulaminu pierwszenstwo
maja wytyczne i inne regulacje ktore zamawiajacy jest zobowigzany stosowaé
w zwigzku z uzyskanym dofinansowaniem.
§5
W przypadku zamoéwien, z ktérymi moze wiazaé si¢ dostep do informacji niejawnych
lub tajemnicy, nalezy odpowiednio stosowaé zapisy ustawy z 22.01.1999 r. o ochronie
informacji niejawnych (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 2631 z pézn. zm.) lub ustawy
z 16.04.1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
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DZIAL 11

Zamowienia nie podlegajace ustawie - Prawo zamoéwien publicznych

Rozdziat I
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN DOPROGOWYCH
1. Przygotowanie postepowania.
§6
. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia wszczyna si¢ w oparciu o zlozony wniosek.
. Kierownicy Dzialéw lub upowaznione osoby przygotowuja wnioski o wszczecie
procedury udzielenia zamOwienia wg wzoru stanowiacego Zat. Nr 6 do uchwaly
nr 6/VI1/2025. Zarzadu Miejskiego Zaktadu Komunikacji sp. z 0.0. w O$wigcimiu z dnia
30 grudnia 2025 .
. Wnioski, o ktéorych mowa w ust. 2 sg podpisywane przez Gléwnego ksiggowego
i zatwierdzane przez Prezesa Zarzadu/Prokurenta.
. Whnioski, o ktéorych mowa w Zal. Nr 6 sa ponadto przekazywane do Przewodniczacego
Komisji Przetargowej.
2. Komisja przetargowa
§7
Kierownik zamawiajacego powoluje komisje przetargowa, ktéra dziala jako organ
pomocniczy, albo wskazuje osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie procedury
udzielenia zaméwienia.
W sklad Komisji Przetargowej powoluje si¢ nie mniej niz 3 osoby. Jezeli jest
to uzasadnione przedmiotem zamoéwienia, w sklad komisji moga by¢ takze powotane
osoby niebgdace pracownikami Spolki. Szczegétowe zasady pracy komisji
przetargowej okresla ,,Regulamin pracy komisji przetargowej".
Kierownik zamawiajacego oraz komisja przetargowa sa zobowiazani poshugiwac si¢
numerem ,Rejestru zamdéwien" w trakcie postepowania o udzielenie zamdéwienia
doprogowego, az do jego zakonczenia. Wszystkie dokumenty zwigzane z danym
postepowaniem winny by¢ oznaczone numerem nadanym dla danego postgpowania.

Rozdziat 11
WARTOSC, OPIS I KRYTERIA OCENY
§8

Nie mozna dzieli¢ przedmiotu zaméwienia doprogowego na czgsci lub zanizaé jego
wartosci w celu uniknigcia stosowania procedur okre§lonych w niniejszym dziale.
Przéz warto$¢ zamoéwienia doprogowego nalezy rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy (bez podatku VAT), ustalone przez zamawiajacego
z nalezytg starannoscig i przeliczane na euro wedlug $redniego kursu zlotego
w stosunku do ceny euro ogloszonego w Rozporzadzeniu przez Prezesa Rady
Ministrow.




3. Zamawiajacy zobowigzany jest posiada¢é dokumentacje okreslajaca wartos¢
zamowienia lub kosztorys inwestorski.

4. Przedmiot zamdwienia doprogowego okresla si¢ za pomocg obiektywnych cech
technicznych lub jakosciowych (przy zastosowaniu Norm Unii Europejskiej, Polskich
Norm lub Norm Zakladowych, jezeli takie istniejg), a w odniesieniu do robot
budowlanych na podstawie dokumentacji projektowej (jezeli taka jest wymagana)
oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét.

5. Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

§9

Kryteria oceny ofert beda kazdorazowo ustalane przez zamawiajacego, majac na uwadze

specyfike przedmiotu zamdwienia, a takze przy uwzglednieniu zasady wydatkowania

srodkéw w sposob celowy i oszczedny z uzyskaniem jak najlepszych efektéw z danych
nakladow.

Rozdziat 111
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§10
Zaméwienia udziela sie wylacznie na podstawie wynikdw  postgpowania
przeprowadzonego zgodnie z zapisami niniejszego dzialu, w trybie:

1) przetargu nieograniczonego,

2) negocjacji bez ogloszenia,

3) zapytania o ceng,

4) zamowienia z wolnej reki.

§11
W postepowaniu o udzielenie zamowienia wybér trybu postgpowania nalezy
do zamawiajacego, z zachowaniem ponizszych zasad:

1) przetarg nieograniczony - moze by¢ stosowany w kazdym przypadku, o ile pozwala
to na uzyskanie zamierzonego przez Zamawiajacego celu zwigzanego ze specyfika
zamoOwienia,

2) zapytanie o cen¢ lub zaméwienie z wolnej reki - moga by¢ stosowane wylacznie,
jezeli zajdg okoliczno$ci wskazane w niniejszym rozdziale,

3) negocjacje bez ogloszenia moga by¢ stosowane w przypadku, gdy specyfika
i charakter przedmiotu zaméwienia wymaga dla rozstrzygnigcia przetargu podjecia
negocjacji (rozméw) z wykonawcami.

§12
Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamoéwienia doprogowego, w ktérym oferty
moga zlozy¢ wszyscy wykonawcy, ktérzy chca wzig¢ udzial w przetargu. Przetarg
nieograniczony jest oglaszany na tablicy ogloszen w siedzibie Spoéiki oraz na stronie
internetowe;j. !




§ 13
Zapytanie o ceng to tryb udzielenia zaméwienia doprogowego, w ktorym pytanie o cen¢
dostaw rzeczy, ushug lub robdt budowlanych kierowane jest do takiej liczby wykonawcow,
ktéra zapewnia wybér najkorzystniejszej oferty, konkurencje i1 sprawny przebieg
postepowania, nie mniej niz do dwdch i nie przekracza kwoty 850 000 ztotych netto.

§14
Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia doprogowego, w ktdérym
Zamawiajgcy udziela zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg.
Tryb ten moze by¢ stosowany, gdy warto§¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 850 000
ztotych netto i rownoczesnie zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) po negocjacjach z wykonawca, ktéry wykonat dla zamawiajacego prawidtowo
co najmniej jedno zamowienie,

2) dokonywane jest zamdwienie na prace projektowe, wykonanie modyfikacji
oprogramowania komputerowego w ramach praw autorskich oraz na prace z zakresu
nauki, kultury, sztuki oraz szkolen,

3) dokonywane jest zamowienie dodatkowe nie przekraczajace 50% wartosci
podstawowego zamoéwienia, a zachodzi konieczno$¢ zachowania tych samych norm,
parametrow i standardow,

4) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia w sytuacji, ktdrej wczedniej
nie mozna bylo przewidzie¢,

5) wzgledy ekonomiczne i techniczne o obiektywnym charakterze przemawiaja
za udzieleniem zaméwienia wybranemu wykonawcy lub dostawcy,

6) w postepowaniu prowadzonym w innym trybie nie wplyneta zadna oferta
lub wszystkie, ktére wplynely, zostaly odrzucone,

7) ze wzgledu na szczegdlny rodzaj dostaw, ustug Iub robét budowlanych mozna
je uzyskac¢ tylko od jednego dostawcy lub wykonawcy,

8) w zwiazku z konieczno$ciag zapewnienia jednolitosci posiadanych przez
zamawiajgcego $rodkow trwatych,

9) dostawy czesci zamiennych i materialow eksploatacyjnych do autobuséw marki
Solaris w okresie trwatosci projektu,

10) mozliwe jest udzielenia zamdéwienia na dostawy na korzystnych warunkach,

11) dokonywane jest zaméowienie ustug naprawy podzespotéw lub czgsci zamiennych.

Rozdzial IV

WYMAGANIA DOTYCZACE UCZESTNIKOW POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA DOPROGOWEGO

1. Warunki udzialu w postgpowaniu
§15
O udzielenie zamowienia doprogowego moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej czynnosci lub dzialalnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien,



2) posiadajag niezbgdng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponujg potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawig
pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do udoste¢pnienia potencjatu technicznego
i 0s6b zdolnych do wykonania zamoéwienia,

3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia,

4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia zgodnie
Z postanowieniami § 19.

2. Wykonawey wystepujacy wspolnie
§16

. Dopuszcza si¢ wspdlne ubieganie si¢ wykonawcoéw o udzielenie zaméwienia. Podmioty
skladajace ofertg¢ wspdlnie sa zobowigzane udzieli¢ pelnomocnictwa osobie (osobom),
ktéra uprawniona bedzie do reprezentowania ich w toku postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postepowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie
tego zamoOwienia. Dodatkowo, podmioty wystepujace wspdlnie powinny zalaczyé
do oferty umowe:
1) w przypadku spotki cywilnej - umowe spotki cywilnej i, o ile nie jest to uregulowane

w umowie spotki, uchwate wspdlnikéw spotki w sprawie reprezentowania spotki

w zakresie objetym postepowaniem,
2) w przypadku konsorcjum - umowe zawierajacg co najmniej:

a) oznaczenie stron,

b) oznaczenie celu gospodarczego, dla ktérego umowa zostata zawarta,

€) oznaczony czas trwania umowy (co najmniej na czas realizacji zamdwienia),

d) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

e) sposob ustania konsorcjum.
. Zamawiajacy moze okresli¢ szczegblny, obiektywnie uzasadniony, sposob spetniania
przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia warunkéw
udzialu w postepowaniu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamoéwienia i jest
proporcjonalne. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci
gospodarczej lub zawodowej bedzie spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia posiada uprawnienia
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty
budowlane, dostawy lub ushugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sg wymagane.
W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
lub do$wiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia moga
polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg roboty budowlane
lub ushugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.



1. W

3. Wylaczenia po stronie zamawiajacego
§17
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia doprogowego nie mogg wystgpowac

w imieniu Spolki, ani tez wykonywaé czynnosci zwiazanych z postgpowaniem,

a takze by¢ bieglymi/ekspertami osoby:

1) ktore ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamoéwienia,

2) pozostaja w  zwigzku malzenskim, w  stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia z wykonawca
lub czlonkami organéw zarzgdzajacych lub nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych o udzielenie zamoéwienia,

3) zostaly skazane prawomocnie za przestgpstwo popelnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

2. Osoby wystepujace w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia w imieniu Spolki,

skladajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa

w ust. 1, zgodnie z postanowieniami regulaminu komisji przetargowe;j.

4. Informacje niejawne
§18

Osobom, ktore po stronie Spolki biorg udzial w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia

doprogowego nie wolno ujawni¢ informacji, ktérych ujawnienie mogloby naruszy¢ wazny

interes panstwa, spotki, wazne interesy handlowe stron lub zasady uczciwej konkurencji

oraz informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pordownywania ofert.

5. Wykluczenia
§19

1. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢:

1) wykonawcow, ktorzy w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczgciem postgpowania

2)

3)

4

wyrzadzili szkode Spoélce nie wykonujgc zamdwienia lub wykonujac nienalezycie,
a szkoda ta nie zostala dobrowolnie naprawiona do dnia wszczgcia postgpowania
chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci,
za ktére wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadiosé
ogloszono,

wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skladek
na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali
oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych,



5) osoby prawne, w ktorych urzedujacych czlonkéw wladz zarzadzajacych
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia
korzysci majatkowych,

6) spolki jawne, ktorych wsp6lnikéw prawomocnie skazano za przestepstwo
popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majagtkowych,

7) spdiki partnerskie, ktorych partnera lub czlonka zarzadu prawomocnie skazano
za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych,

8) spotki  komandytowe  oraz  spotki  komandytowo-akcyjne,  ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popelione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia lub inne przestepstwo popelnione w celu
osiggnigcia korzysci majatkowych,

9) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ o zamdéwienia,
na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary,

10) wykonawcéw, ktorzy nie ztozyli wymaganych oswiadczen lub nie spetnili innych
wymagan okreslonych w specyfikacji warunkéw zamoéwienia lub innym
dokumencie, w ktérym okreslono wymogi udziatlu w postgpowaniu,

11) wykonawce ktdry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu
lub zakresie nie wykonal lub nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie
wykonywal istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejsze] umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia
lub odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania zast¢pczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady,

12) wykonawce ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzil zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spelnia warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji,
co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest
w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych,

13) wykonawce ktory bezprawnie wplywal lub prébowal wplywaé na czynnosci
zamawiajacego lub probowat pozyskaé lub pozyskal informacje poufne, moggce da¢
mu przewage w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,

14) wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajace w blad, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia mozna wykluczy¢é réwniez wykonawcéw,
ktorzy:

1) wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania
lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi



w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udzial tych wykonawcéw w postepowaniu
nie utrudni uczciwej konkurenc;ji,

2) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postepowania,

3) nie wniesli wadium, w tym roéwniez na przedtuzony okres zwiazania ofertg lub nie
zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

. Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

6. Dokumenty podmiotowe
§20

. Wykonawcy bioragcy udzial w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia doprogowego

obligatoryjnie w kazdym trybie postgpowania o udzielenie zamdowienia przedstawiaja

podpisane przez osoby uprawnione os$wiadczenia, o spetnieniu warunkéw udziatu

W postgpowaniu, o ktérych mowa w § 15.

. Dodatkowo, zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia innych dokumentéw niz wskazane

w ust. 1, jezeli jest to uzasadnione trybem i przedmiotem zaméwienia, w tym

w szezegdlnosci:

1) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego
oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem
podatkéw, oplat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne,
lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu skladania ofert,

2) dokumentéw potwierdzajacych, ze wykonawcy, ktérzy beda wykonywad
zamowienie, posiadajag wymagane uprawnienia,

3) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w § 27,
wystawionej nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert,

4) polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajacego, ze dostawca
lub wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

5) wykazu wykonanych robét budowlanych w okresie nie przekraczajacym ostatnich
5 lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajacych swoim
rodzajem i wartoscig robotom budowlanym stanowigcy przedmiot zamodwienia,
z podaniem ich warto$ci oraz daty i miejsca wykonania oraz zalaczeniem
dokumentéw potwierdzajacych, ze roboty te zostaty wykonane nalezycie,

6) wykazu wykonanych dostaw lub ustug w okresie ostatnich 3 lat przed dniem
wszczecia postegpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajagcych swoim rodzajen
i wartoscia dostawom lub ustugom stanowigcym przedmiot zamoéwienia, z podaniem\ -




ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania, i odbiorcéw, oraz zalaczenia dokumentéw
potwierdzajacych, ze te dostaw) lub ustugi zostaly wykonane nalezycie,

7) wykazu niezbednych do wykonania zamowienia narzedzi i urzadzen, jakimi
dysponuje wykonawca,

8) jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane lub ustugi; wykazu oséb
lub podmiotéw, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdéwienia, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztalcenia niezb¢dnych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci,

9) stwierdzajacych, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania
takich uprawnien.

7. Komunikacja Wykonawcow z Zamawiajacym

§21
. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia na podstawie niniejszego regulaminu prowadzi
si¢ z zachowaniem formy pisemnej lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
z zachowaniem pisemnego dokumentowania czynnosci postgpowania. Dopuszcza si¢
uzywanie poczty elektronicznej (e-mail) oraz platformy przetargowej w zakresie
okreslonym przez Zamawiajacego.
. Zamawiajagcy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania
osobie trzeciej (pelnomocnikom), mozliwe jest powierzenie pelnomocnikowi odrgbnie
przygotowania postgpowania, a takze odrebnie przeprowadzenie postepowania.
. Zakres czynnosci powierzonych wlasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej
bedzie uzalezniony od decyzji kierownika zamawiajacego. Nie moga im by¢ powierzone
czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.
. W ogloszeniu zamoéwieniu nalezy zaznaczy¢, ze ,,Postgpowanie przeprowadza podmiot,
ktéremu zamawiajacy powierzyl/powierzyli przeprowadzenie postgpowania”.

Rozdzial V
ZADANIA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO
§22

. Kierownik Zamawiajacego powoluje stala Komisje Przetargowa. (Zalacznik Nr 3
do uchwatly Zarzadu).
. Komisja przetargowa zobowigzana jest do prowadzenia pisemnej lub elektronicznej
dokumentacji postgpowania, a dziat ZM do jej przekazania do Archiwum, celem
przechowywania przez okres 4 lat od zakonczenia postgpowania.
. W trakcie trwania postgpowania o udzielenie zamdéwienia kierownik zamawiajgcego
na wniosek komisji przetargowej:

1) zatwierdza wybdr trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia,

2) zatwierdza SWZ i jej zmiany,

3) zatwierdza wykaz wykonawcoéw, ktérzy majg by¢ zaproszeni do udziaiu\\\ \
\
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w postepowaniu w przypadku zapytania o cene,

4) wskazuje wykonawce, z ktérym przeprowadzone bedg negocjacje w trybie
zamoéwienia z wolnej reki.

5) dokonuje wyboru oferty najkorzystniejsze;j,

6) wyklucza wykonawce z ubiegania si¢ 0 zamdowienie,

7) odrzuca oferte,

8) powotuje bieglych lub rzeczoznawcéw,

9) zatwierdza protokol postgpowania o udzielenie zaméwienia,

10) zatwierdza wniosek o uniewaznienie postepowania.

Rozdziat VI
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN W TRYBIE PRZETARGOWYM
§23
Do postgpowan przetargowych zalicza si¢ przetarg nieograniczony.
Postgpowanie przetargowe prowadzone jest przez Komisje Przetargowa.
Podstawowym dokumentem w postgpowaniach prowadzonych w trybach
przetargowych jest SWZ.

4. Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofertg.

Kierownik = Zamawiajagcego moze dopuscic skladanie ofert czesciowych
lub wariantowych, przy czym skladanie ofert wariantowych dopuszczalne jest tylko
w przypadku, gdy cena nie jest jedynym kryterium oceny ofert.

1. Zmiany SWZ
§24

Ogloszenie o przetargu, a takze warunki zawarte w SWZ moga by¢ zmienione

lub odwotane tylko wtedy, gdy zastrzezono to w ich tresci , z tego wzgledu obowiazkowe

jest zastrzezenie w ogloszeniu i SWZ takiej mozliwosci. Od chwili udostgpnienia SWZ

wykonawcom nalezy postgpowaé zgodnie z warunkami okreslonymi w ich tresci,

z uwzglednieniem ewentualnych zmian.

1.

2. Wadium
§25

Warunkiem uczestnictwa w przetargu moze by¢ wniesienie wadium przed uplywem
terminu skladania ofert, w pieniadzu, porgczeniach bankowych, gwarancjach
bankowych
lub gwarancjach ubezpieczeniowych. Kwot¢ wadium nie wigksza niz 3% wartosci
zamowienia okresla Zamawiajacy.
Wadium wniesione w pienigdzu zwraca si¢ wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
Wykonawcy.
Na wniosek wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana, wadium wniesione
w pienigdzu wraz z odsetkami, moze by¢ zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezyte




6.

~

wykonania umowy.
Jezeli dopuszcza si¢ skladanie ofert czesciowych, kwote wadium nalezy okreslié
odrebnie dla kazdej z czgsci zamdwienia, w wysokosci wskazanej w pkt. 1.
Zwrot wadium dokonywany jest:
1) wykonawcy, ktérego oferta zostala przyjeta, z chwila zawarcia umowy
i po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, gdy takie jest
wymagane, chyba ze wadium zostanie zaliczone na poczet zabezpieczenia,
2) pozostalym wykonawcom - z chwilg zakonczenia postepowania przetargowego,
nie pdzniej niz z uptywem terminu zwigzania z oferta,
3) wszystkim wykonawcom - z chwila uniewaznienia postgpowania,
4) na pisemny wniosek wykonawcy, ktéry wycofal oferte przed uplywem terminu
skladania ofert,
5) na pisemny wniosek wykonawcy, ktéry zostal wykluczony lub ktérego oferta
zostala odrzucona,
6) w przypadku zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru ktérejkolwiek
z ofert.
Wykonawca traci wadium jezeli:
1) wycofa lub zmodyfikuje ofert¢ po uptywie terminu sktadania ofert,
2) odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w zlozonej przez niego
ofercie,
3) nie wniesie w terminie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,
4) zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy.

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wadium w trakcie postepowania na jedng

lub kilka form, o ktérych mowa powyze;j.

3. Otwarcie i ocena ofert
8§26

. Otwarcie ofert moze by¢ jawne, przy czym nalezy to wyraznie wskaza¢ w tresci

ogloszenia o przetargu albo w zaproszeniu do sktadania ofert.

W toku dokonywania oceny ofert Komisja przetargowa moze zadaé udzielenia przez
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert.

W przypadku niedostarczenia przez wykonawcéw zaswiadczen lub oswiadczen
potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu, komisja moze
wyznaczy¢ dodatkowy termin celem ich uzupelnienia.

Wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, informacje skladane przez Komisje
przetargowa i wykonawcOw wymagaja formy pisemnej lub elektronicznej — zaleznie
od wyboru formy przez Zamawiajgcego. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia strony porozumieja si¢ w formie innej niz pisemna, tres¢ przekazanej
informacji, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, uwaza si¢ za zlozone w terminie,
jezeli ich tres¢ dotarla do adresata przed uplywem terminu i zostala niezwlocznie |




potwierdzona pisemnie.

5. Niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek zmian w tresci ztozonej oferty, w tym
zwlaszcza ceny, z zastrzezeniem pkt. 6 ponize;j.

6. Komisja moze poprawié¢ w tresci oferty oczywiste pomylki oraz oczywiste pomyltki
rachunkowe przy obliczenia ceny, a takze inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty
z przedmiotowymi warunkami oferty, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce.

4. Uniewaznienie postepowania bez dokonania wyboru oferty
§27

1. Zamawiajacy ma prawo uniewaznienia postgpowania przetargowego bez podania
przyczyn na kazdym jego etapie, w szczegdlnosci postgpowanie przetargowe uniewaznia
si¢ bez dokonania wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert w przypadku wystapienia
istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego.

2. Jezeli dopuszcza si¢ skladanie ofert czesciowych, do mozliwosci zamkniecia przetargu
bez dokonywania wyboru ktorejkolwiek z ofert czesciowych w danej czgsci,
ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Odrzucenie ofert
§28
1. Komisja przetargowa wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty,
ktora:
1) nie spelnia wymagan okreslonych w SWZ, z wyjatkiem omylek polegajacych
na niezgodnosci oferty z SWZ , ktére to omylki Zamawiajagcy poprawil
i niezwlocznie zawiadomil Wykonawce, chyba ze Wykonawca nie wyrazil zgody
na ich poprawienie
2) stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,
3) zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,
4) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do skladania ofert,
5) zawiera bledy w obliczeniu ceny,
6) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

6. Wybér najkorzystniejszej oferty
§ 29
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich
wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu, wskazujac imi¢ i nazwisko lub nazwe,
adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz ceng.
2. Wykonawce, ktdrego oferta zostala wybrana, nalezy dodatkowo poinformowac
o miejscu i dacie podpisania umowy, zastrzegajac, ze umowa zostanie zawarta z chwilg
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Jjej podpisania przez strony, a nie z chwilag zawiadomienia wykonawcy o wyborze jego

oferty.

Rozdzial VII
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN DOPROGOWYCH W TRYBACH
BEZPRZETARGOWYCH
(zapytania o ceng, zamowienie z wolnej reki, negocjacje bez ogloszenia)
§30

Postgpowania o udzielenie zamoéwienia doprogowego w trybach bezprzetargowych,
przeprowadza Komisja przetargowa. Postanowienia Regulaminu komisji stosuje si¢
odpowiednio.

W przypadku gdy kierownik zamawiajacego odstgpil od przeprowadzenia postgpowania
przez Komisj¢ przetargowa, to okresla on sposob prowadzenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, wskazuje osob¢ odpowiedzialng za przygotowanie
i przeprowadzenie postgpowania oraz okresla odpowiedzialnos¢ za dokonanie
czynnosci.

Zapytanie o cen¢
§31

Tryb zapytania o cen¢ stanowi tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym zamawiajacy
kieruje zapytanie o cen¢ dostaw rzeczy, ushug lub rob6t budowlanych do takiej liczby
wykonawcow, ktéra zapewnia wybér najkorzystniejsze) oferty, konkurencje i sprawny
przebieg postgpowania, nie mniejszej niz dwoch.

W trybie zapytania o cen¢ kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cen¢
i nie moze jej zmieni¢. Nie prowadzi si¢ zadnych negocjacji w sprawie ceny.

W przypadku, gdy wplyna oferty o tej samej cenie uniemozliwiajgce wybdr wykonawcy,
zamawiajacy wezwie wykonawcow do zlozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Zamawiajacy poinformuje wykonawcow skladajacych oferty dodatkowe, ze nie moga
oni zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ Kkomisja proponuje

kierownikowi zamawiajgcego wybor oferty, ktéra zawiera najnizszg ceng.
Postgpowanie prowadzone w trybie zapytania o cen¢ uniewaznia si¢ w przypadku
wskazanym w niniejszym ust. 3, gdy zostaly ztozone ofert) dodatkowe o takiej samej

cenie.
§32

Zapytanie o ceng powinno zawierac:

1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia,

2) informacj¢ o wymaganych warunkach i wykonawcach,

3) informacje o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia wymaganych warunkéw,

4) okreslenie terminu wykonania umowy,

5) opis odpowiednich cz¢sci zamoéwienia, jezeli dopuszczalne jest skladanie ofert



czesciowych,

6) okreslenie miejsca i terminu skladania ofert,

7) wysokosé zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli wymaga si¢ jego
whiesienia.

Zaméwienie z wolnej reki
§33
W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamdéwienia z wolnej reki Komisja, przedstawia
kierownikowi zamawiajagcego propozycje zawarcia umowy z wykonawca, z ktéorym byly
prowadzone negocjacje.
§34
1. Do wyboru najkorzystniejszej oferty stosuje si¢ odpowiednio § 35 Regulaminu.
2. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie bezprzetargowym obowigzkowe jest
sporzadzenie protokotu z postgpowania, ktéry nast¢pnie zatwierdzany jest przez
kierownika zamawiajacego.

Negocjacje bez ogloszenia
§ 35
1. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zamawiajacy
zaprasza do udziatlu w postepowaniu prowadzonym w jednym lub dwéch etapach.
2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.
3. W zaproszeniu do negocjacji bez ogloszenia zamawiajacy podaje co najmniej:
1) nazwg i adres zamawiajacego;
2) okreslenie przedmiotu zamowienia;
3) przewidywany termin wykonania zaméwienia;
4) informacje o iloéci etapéw. .
4. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych 1 handlowych zwigzanych
Z negocjacjami.
5. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami przekazywane s3 wykonawcom na réwnych zasadach.
6. Z prowadzonych negocjacji zamawiajacy sporzadza protokot.
7. Po zakonczeniu negocjacji zamawiajagcy moze doprecyzowac lub uzupelni¢c SWZ
w zakresie, w jakim byta ona przedmiotem negocjaciji.

§ 36
1. W negocjacjach bez ogloszenia prowadzonych jednoetapowo zamawiajacy prowadzi
negocjacje  dotyczace  przedmiotu  zamowienia i warunkéw  umowy,
a nastepnie zaprasza wykonawcdw do zlozenia oferty.
2. W negocjacjach bez ogloszenia prowadzonych dwuetapowo zamawiajacy:

1) zaprasza wykonawcow do skladania ofert wstepnych,
2) prowadzi negocjacje z wykonawcami,
3) zaprasza wykonawcow do skladania ofert ostatecznych.




3. W postgpowaniu, o ktorym mowa w ust. 2, wykonawce niezaproszonego
do skfadania ofert ostatecznych traktuje si¢ jak wykonawce wykluczonego
Z postepowania, a jego ofert¢ wstepna jako odrzucona.

Rozdzial VIII
WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW PRZETARGOWYCH
§37

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia realizowanym zgodnie z postanowieniami

Dziatu I1I, wymagane sa nast¢pujgce dokumenty:

1. Ogloszenie o zamdwieniu, ktére w szczegdlnosci powinno zawierac:

1
2)
3)
4)
)
6)
7
8)

9)

nazwe i adres zamawiajacego,

tryb postepowania,

przedmiot zamdwienia,

informacje o miejscu, terminie i zasadach otrzymania SWZ,

dopuszczalnos¢ skladania ofert wariantowych, czesciowych i rownowaznych,
informacje, czy otwarcie ofert jest jawne.

zastrzezenie mozliwosci zmiany lub odwotania warunkéw zawartych w SWZ,
klauzule o mozliwosci zamknigcia przetargu bez dokonywania wyboru
ktorejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podania przyczyn.

miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert,

10) pozadany lub wymagany termin wykonania zamdéwienia,

11) informacje na temat wysokosci i formy wadium, zasad jego zwrotu i przyczyn utraty

wadium przez oferenta,

12) termin zwigzania oferta,
13) kryteria oceny ofert,
14) ewentualne dodatkowe zastrzezenia.

1
2)
3)

4)
5)

6)

7
8)

SWZ, ktéra w szczegdlnosci powinna zawierac:

tryb udzielania zamdwienia,

okreslenie przedmiotu zamdwienia, w razie potrzeby réwniez za pomoca planéw,
rysunkéw lub projektow, lgcznie z wyszezegdélnieniem wszelkich dodatkowych
ustug, ktére maja by¢ wykonane w ramach zamoéwienia,

informacj¢, czy dopuszcza si¢ skladanie ofert czg¢sciowych, wariantowych
lub réwnowaznych,

opis czegsci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych,
opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadad oferty wariantowe, jezeli dopuszcza si¢ ich skladanie,
informacje o sposobie porozumiewania si¢ z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczeni i dokumentdw, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony
internetowej, jezeli dopuszcza si¢ porozumiewanie si¢ drogg elektroniczna,

termin wykonania zamowienia,

opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
speliania tych warunkéw,



9) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy,
w celu potwierdzenia spelnienia wymaganych warunkéw oraz umozliwienia oceny
ofert,

10)opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowac przy wyborze oferty wraz
ze wskazaniem znaczenia i sposobu opisywania tych kryteriow,

1 Dkwote wadium (o ile jest wymagane), a jezeli dopuszcza si¢ skladanie ofert
czesciowych nalezy poda¢ kwote wadium dla poszczegoinych czesci zamowienia,

12)wymagania dotyczace nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy (o ile jest
wymagane), a jezeli dopuszcza si¢ skladanie ofert czgséciowych nalezy podaé kwote
zabezpieczenia
dla poszczegdlnych czgsci zamowienia,

13)wskazania miejsca i terminu sktadania ofert,

14)nazwiska oraz spos6b porozumiewania sic z osobami upowaznionymi
do bezposredniego kontaktowania si¢ z oferentami.

15)termin, do ktérego wykonawca bedzie zwigzany zlozong oferta,

16)opis sposobu sporzadzenia ofert,

17)istotne warunki umowy lub projekt umowy,

18)informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie danego zamdwienia.

3. Protokét z postepowania o udzielenie zamdéwienia , dokumentujacy przebieg calego
postepowania, ktory powinien w szczegdlnosci zawiera¢ nastgpujace informacje:

1) nazwa i adres zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamowienia,

3) miejsce i termin otwarcia ofert,

4) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji przetargowej, bieglych i rzeczoznawcow,

5) informacje o spelnieniu wymaganych od wykonawcow lub dostawcow
warunkow,

6) nazwisko lub firme (nazwg) wykonawcdw wraz z adresami,

7) cene oraz istotne elementy kazdej z ofert,

8) oceng i poréwnanie ztozonych ofert,

9) uzasadnienie wykluczenia wykonawcy, jezeli takie nastapilo,

10)uzasadnienie odrzucenia oferty, jezeli takie wystapito,

11)uzasadnienie uniewaznienia postgpowania, jezeli zamawiajacy uniewaznil
postepowanie,

12)informacje dotyczace zawieszenia postgpowania,

13)informacje o opiniach ekspertéw - tres¢ opinii nalezy dolaczy¢ do protokotu,

14)wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem,

15)indywidualne zastrzezenia cztonkéw Komisji przetargowej,

16)wszelkie oswiadczenia i informacje sktadane przez uczestnikéw postgpowania,

17)zatgczone o$wiadczenia, o ktérych mowa w § 26 Regulaminu skladane przez
czlonkéw Komisji przetargowej oraz ekspertow.

4. Zawiadomienie o wyniku przetargu.




1.

Rozdziat IX
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
§38
W postgpowaniu o udzielenie zamodwienia doprogowego przepiséw Ustawy
dotyczacych odwolan i skarg nie stosuje sie.

Rozdzial X

UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN
§39

Do uméw zawieranych na podstawie postgpowan prowadzonych w trybach niniejszego
Regulaminu stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego oraz innych obowigzujgcych

przepiséw.

1.

§40

Umowy w sprawach o udzielenie zamdwienia wymagaja, pod rygorem niewaznosci

formy pisemnej, chyba ze przepisy odrgbne wymagaja formy szczegdlnej.

Umowa w sprawie o zamowienia zostaje zawarta z chwila podpisania jej przez obie

strony.

Umowa powinna zawiera¢ miedzy innymi:

1) nazwe umowy,

2) date i miejsce zawarcia umowy,

3) oznaczenie stron i ich reprezentantow,

4) okreslenie przedmiotu umowy,

5) termin wykonania i sposob przekazania przedmiotu umowy,

6) ceng za wykonanie przedmiotu umowy oraz terminy, tryb i warunki zaplaty,

7) forme, sposob wniesienia i wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
jezeli jest wymagane,

8) zasady odpowiedzialnosci, ryzyka, ubezpieczenia, kary umowne,

9) warunki gwarancji i rekojmi,

10)wskazanie mozliwosci (lub ich wykluczenie) przeniesienia czesci obowigzkow
na osoby trzecie,

11)w przypadku umoéw o roboty budowlane umieszczenie postanowien dotyczgcych
wyrazenia zgody na zawieranie umoéw z podwykonawcami oraz wskazanie zakresu
robot, ktére wykonawca bgdzie wykonywac za pomoca podwykonawcéw,

12)inne postanowienia okreslajace prawa i obowiazki stron,

13)klauzule informacyjne odwotujace si¢ do przepiséw w sprawach nieuregulowanych
umowa,

14)tryb wprowadzania zmian w umowie,

15)klauzule dotyczace rozstrzygania sporéw i okreslajace wlasciwos¢ sadu,

16)liczbg egzemplarzy umowy na prawach oryginatu.

Dopuszczalne jest zadanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci

od 2 do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie.

5. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego




wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie

stuzy takze pokryciu roszczen z tytulu gwarancji jakosci.

6. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wg wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéldzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym zastrzezeniem ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pienigznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z 9.11.2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

7. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w trakcie postgpowania na jedna lub kilka form, o ktérych mowa powyzej.

9. Dopuszcza si¢ dokonywanie zmian Ww postanowieniach zawartej umowy,
jesli wprowadzenie takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub jesli ta zmiana jest korzystna
dla zamawiajacego.

ZARZAD

Prezes Zapzadu
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Zatgcznik Nr 2

do Uchwaly Nr 6/VII/2025

Zarzqdu Miejskiego Zakiadu Komunikacji
spétka z o. o. w Oswigcimiu

z dnia 30 grudnia 2025 r

Regulamin
udzielania zamoéwien nie przekraczajacych kwoty 170 000 ziI netto

§1

. Niniejszy regulamin stosuje si¢ do dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktérych wartos¢

nie przekracza 170 000 zi netto.
Zamowienia dokonuje si¢ z zachowaniem zasad:

1) celowosci,

2) gospodarnosci,

3) legalnosci,

4) wyboru najkorzystniejszej oferty.
Ustalenie warto$ci szacunkowej danego zaméwienia na kolejny rok budzetowy
lub na kolejnych 12 miesigcy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych
zamowien tego samego rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich
12 miesigcy.

§2

. Zamowienia o ktérych mowa w § 1 prowadzone s3 na podstawie:

1) wniosku o udzielenie zaméwienia doprogowego nie przekraczajacego 100 000 zt
netto stanowigcy zatgcznik Nr 6 do uchwaty,
2) wniosku o udzielenie zaméwienia doprogowego powyzej 100 000 zl netto
do 170 000 z1 netto, stanowigcy zalgcznik Nr 6 do uchwaty.
Whnioski sporzadzane sa przez Kierownikow Dzialow lub osoby upowaznione,
podpisywane przez Kierownika Dziatu Zaopatrzenia, Zamoéwien Publicznych i Zespotu
Magazyndow lub upowazniong osobe oraz Gléwnego Ksiegowego lub upowazniona osobg,
zatwierdzane przez Prezesa Zarzadu lub Prokurenta i przekazywane sg do Dzialu ZM
za wyjatkiem spraw okreslonych w zalaczniku Nr 8, ktérych wnioski przechowywane sa
przez osoby prowadzgce postgpowanie. Wszystkie wnioski powinny by¢ przechowywane
przez okres czterech lat od zakonczenia postgpowania.

§3

Przed udzieleniem zamoéwienia winna by¢ przeprowadzona analiza rynku.

. Analiza rynku polega w szczego6lnosci na skierowaniu zapytania (np. za posrednictwem

poczty, poczty elektronicznej, faksu, Internetu lub na podstawie rozmowy telefonicznej) do
minimum dwoéch Wykonawcow, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach do jednego
Wykonawcy.

W zaméwieniach do wartoéci 100 000 zt netto nie jest konieczna pisemna forma
dokumentowania przeprowadzenia analizy rynku. Podstawa udokumentowania
przeprowadzenia analizy bedzie faktura opisana przez upowaznionego pracownika
odpowiedzialnego za przeprowadzenie analizy rynku.

Analize rynku przy zamdwieniach przeprowadzaja pracownicy Dziatu ZM z wylaczeniem
zamowien okreslonych w zalagczniku Nr 7 do uchwaly, ktére przeprowadzaja upowaznieni

W nim pracownicy.
il
I\



5. Dopuszcza si¢ wylaczenie z przeprowadzania badania konkurencyjno$ci nastgpujacych
zamowien:

1)
2)
3)
4
)
6)
7)
8)
9)

ushug i dostaw informatycznych dotyczacych uzytkowanych programéow,
szkolen,

dostaw literatury fachowe;j,

kontynuacji prenumerat,

ushug pocztowych,

ushug kurierskich,

ustug dotyczacych naprawy i kontroli urzadzen stacji paliw,

zakupu paliw poza miejscem dzialalnosci spoiki,

ustug hotelowych i gastronomicznych,

10) czgéci zamiennych i materialéw eksploatacyjnych do autobuséw Solaris w okresie

trwatosci projektu,

11)czesci zamiennych wynikajacych z protokolu sporzadzonego przez firme

ubezpieczajaca,

12) ustug naprawy podzespotéw lub cze¢sci zamiennych.
13) zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane po negocjacjach z Wykonawcami,

ktérzy wykonali lub sa w trakcie wykonywania dla Zamawiajacego prawidlowo
co najmniej jedno zamowienie,

14) dostaw, ustug lub robét budowlanych niezbednych do usunigcia awarii,
15) drobnych jednorazowych zakupéw o wartosci do 4 500 euro,
16) innych — w uzasadnionych przypadkach.
6. Prezes Zarzadu na wniosek zainteresowanego kierownika moze w kazdym przypadku
okresli¢ zasady udzielenia zamodwienia odrgbnie od zasad okreslonych w niniejszym
zalaczniku.

ZARZAD
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Zatgcznik Nr 3

do Uchwaly Nr 6/VI1/2025

Zarzqdu Miejskiego Zaktadu Komunikacji
spotka z o. 0. w Oswigcimiu

z dnia 30 grudnia 2025 r.

Sklad Komisji Przetargowej

§1
Komisja Przetargowa jest powotana w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowan
o udzielenie zaméwien publicznych i doprogowych.

§2

Komisja Przetargowa sktada si¢ z:

1) Statych q;lquéw do wszystkich postepowan, ktérymi sa:
a) Monika Zajas - przewodniczacy,
b) Pawel Leszczynski - wiceprzewodniczacy,
¢) Andrzej Piwowarczyk - sekretarz.

2) Zmiennych cztonkéw do poszczegdlnych zamoéwien, ktérymi sa:

a) Anna Piekietko-Brociek w zakresie:
— ubezpieczen komunikacyjnych i majatkowych,
— dostaw olejéw napedowych,
— dostaw autobusow,
— sprzedazy biletow okresowych i jednorazowych,
— ustug bankowych,
— badan sprawozdan finansowych,
— zakupy w zakresie inwestycji.

b) Grzegorz Zurek w zakresie:
— kontroli biletow,
— dostaw autobusow,
— dostaw olejow napedowych,
— dostaw i ustug telefonicznych,
— robdt budowlanych, ushug oraz dostaw (w tym dostaw sprzetu
i oprogramowania komputerowego) dotyczacych Dzialu Ruchu.
— zakupy w zakresie inwestycji dotyczacych Dziatu Ruchu

¢) Sylwia Horodeczny w zakresie:
— dostaw, ustug i szkolen zwigzanych z bhp i p-poz.,
— badan lekarskich: wstepnych, okresowych i kontrolnych.

d) Bogustawa Wojtas w zakresie:
— dostaw odziezy i umundurowania,
— obstugi prawnej spoiki,
— internetu,
— dostaw i ustug telefonicznych.




§3
Prace Komisji Przetargowej odbywajg si¢ w oparciu o:
1) Ustawe Prawo zamdwien publicznych,
2) Regulamin udzielania zaméwien powyzej 170 000 zt netto, w tym zamdwien

sektorowych,
3) Regulamin udzielania zamodwien nie przekraczajacych kwoty 170 000 zt netto,

4) Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;.

ZARZAD
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Zatgcznik Nr 4

do Uchwaly Nr 6/VII/2025

Zarzgdu Miejskiego Zakladu Komunikacji
spotka z o. 0. w Oswigcimiu

z dnia 30 grudnia 2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

L POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Niniejszy Regulamin okresla tryb postgpowania przy przeprowadzaniu zaméwien publicznych
i zamowien doprogowych powyzej 100 000 zt netto.
§2
Komisja Przetargowa, o ktérej mowa w zataczniku Nr 3 powolywana jest do przygotowania

i przeprowadzenia postgpowan dotyczacych zamowien.

II. CZLONKOWIE KOMISJI
§3
Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac
sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.
§4
Odwotanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
lub zaméwienia doprogowego moze nastgpic:
1) w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkdéw, o ktérych mowa w § 3,
2) w sytuacji, o ktérej mowa w § 6,
3) jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach komisji.
§5
Po =zapoznaniu si¢ komisji z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
Wykonawcow, w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow, cztonkowie komisji
niezwlocznie skladajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz § 26 Regulaminu
udzielania zamoéwien (Zal. Nr 1 do uchwaly Zarzadu).
§6

1. W przypadku ztozenia przez czlonka komisji:



1) oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust 4 Ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz § 26 Regulaminu udzielania zamoéwien
(Zat. Nr 1 do uchwaty Zarzadu),

2) nie zlozenia przez niego o$wiadczenia,

3) zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie
wylacza cztonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego.

2. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Prezesowi
Zarzadu, ktory w miejsce wylaczonego czlonka moze powota¢ nowego cztonka komisji.

3. Wobec przewodniczacego komisji, czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Prezes
Zarzadu.

§7

1. Czynnosci podjete w postepowaniu przez czionka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w §5, sg niewazne.

2. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem
§ 8, powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

3. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie wylaczony
z powodu nie ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 5, albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda.

§8

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych,

nie wplywajacych na wynik postgpowania.

§9

1. Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji.

2. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego, pracami komisji kieruje jej
wiceprzewodniczacy.

3. Dokumentacj¢ postgpowania prowadzi sekretarz komisji.

III. PRZEWODNICZACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§ 10
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji, o ktorych mowa w § 5, oraz poinformowanie

Prezesa Zarzadu o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 6 ust. 1,



2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat prac miedzy cztonkéw komisji,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub zamdéwienia doprogowego,

5) informowanie Prezesa Zarzadu o problemach zwigzanych z pracami komisji, w toku

postegpowania.

IV. BIEGLI I RZECZOZNAWCY

§ 11
. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postegpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Prezes Zarzadu, na wniosek przewodniczacego komisji moze zasiggna¢ opinii
bieglych (rzeczoznawcow).
. Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 5-7.
. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach

z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

V. TRYB PRACY KOMISJI
§12

. Komisja, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego,

w szczegdlnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Prezesa Zarzadu:

1) propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zamdéwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia, zaproszenia do skladania ofert albo
zapytania o ceng,

3) propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zaméwienia z wolnej reki,
ze wskazaniem podmiotu z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje,

4) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub zaméwienia doprogowego,

5) projekty innych dokumentéw.

. W przypadku koniecznosci posiadania wiedzy specjalistycznej, ktorej nie posiadaja

czlonkowie komisji, przewodniczacy komisji przedklada Prezesowi Zarzagdu wniosek

o wyznaczenie osoby (lub oséb) posiadajacych wiedze specjalistyczng, z zakresu

planowanego udzielenia zamdéwienia publicznego.



§13
Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
wykonuje w szczegolnosci czynnoscei:
1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamowienia,
2) prowadzi negocjacje z Wykonawcami,
3) dokonuje otwarcia ofert,
4) ocenia spelnianie warunkéw stawianych Wykonawcom oraz wnioskuje do Prezesa
Zarzadu o wykluczenie Wykonawcow,
5) wnioskuje do Prezesa Zarzadu o odrzucenie oferty,
6) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
7) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania,
8) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolanie oraz przygotowuje projekt odpowiedzi
na odwolanie
§ 14
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty, na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez cztonkéw komisji, z zastrzezeniem § 15.
2. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteridow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji warunkow zamoéwienia albo zaproszeniu do sktadania ofert.
3. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami, sporzadza si¢ zbiorcze zestawienie oceny
ofert oraz pisemne uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty.
§ 15
1. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ komisja proponuje wybor oferty,
ktéra zawiera najnizsza ceng.
2. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej r¢ki, komisja przedstawia
Prezesowi Zarzadu propozycje zawarcia umowy z Wykonaweca, z ktérym byly prowadzone

negocjacje.

VI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
§16

1. Komisja wystepuje do Prezesa Zarzadu o uniewaznienie postgpowania, gdy:




1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od Wykonawcy nie podlegajacego
wykluczeniu, z zastrzezeniem pkt 2 i 3,

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng nie ztozono co najmniej jedne;j
oferty nie podlegajacych odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotc;, ktdrg zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia,

4) w przypadkach, gdy zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

6) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
W sprawie zamdwienia publicznego.

. Pisemne uzasadnienie wniosku komisji powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej

oraz omawiac okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznos$é uniewaznienia postgpowania.

VII. ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

§17
. Z czynnosci badania i oceny ofert, komisja sporzadza protokét wraz z zalacznikami
lub dokumentacjg podstawowych czynnosci.
. Wypelniony protokét cztonkowie komisji podpisujg i przekazuja do zatwierdzenia
Prezesowi Zarzadu.
. Prezes Zarzadu moze zazada¢ wyjasnien komisji, dotyczacych jej prac.
. W przypadku, gdy Prezes Zarzadu lub osoba upowazniona podejmie decyzje
o zatwierdzeniu lub uniewaznieniu postgpowania o zamoéwienie publiczne i powiadamia
Wykonawcdw o wyniku postgpowania, to wowczas zamieszcza ogloszenie w siedzibie
Zamawiajacego oraz wysyla ogloszenie zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych.
. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢
od podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Komisja dokonuje powtdrnej oceny ofert i zarekomenduje jako najkorzystniejsza
te sposrdd pozostalych ofert, ktora uzyskata najwyzsza liczbg punktow.
. Komisja zakonczy prace z chwilg podpisania przez Prezesa Zarzadu lub osob¢ umocowana

umowy z wybranym Wykonawca.




§18
1. Prezes Zarzadu stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Prezesa Zarzadu komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podjets

Z naruszeniem prawa.
§19

Jezeli Prezes Zarzadu odmoéwi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni postgpowanie
o udzielenie zamoéwienia publicznego i zamodwienia doprogowego przygotowanie

i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie ponownie powierza si¢ komisji.

ZARZAD

3 e

mgrinZ. Bojeng Fras-Jaremp,



Zatgcznik Nr 5

do Uchwaly Nr 6/VIl/2025

Zarzgdu Miejskiego Zakladu Komunikacji
spotka z o. 0. w Oswigcimiu

z dnia 30 grudnia 2025 r.

ZASADY PODPISYWANIA DOKUMENTOW ZWIAZANYCH
Z PROWADZENIEM ZAMOWIEN PUBLICZNYCH LUB DOPROGOWYCH.

1. Specyfikacja warunkéw zamoéwienia lub inny dokument opisujacy warunki
zamdwienia:
1) Komisja Przetargowa — sporzadza,
2) Prezes Zarzadu, a w razie jego nieobecnos$ci Prokurent — zatwierdza.
2. Ogloszenie o rozpoczeciu postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia podpisuje:
— Prezes Zarzadu, a w razie jego nieobecnosci Prokurent.
3. Odpowiedzi na pytania Wykonawcow dotyczace specyfikacji podpisuje:
— Prezes Zarzadu, a w razie jego nieobecnosci Prokurent.
4. W przypadku zaméwien publicznych, protokél z postgpowania podpisuje Komisja
Przetargowa oraz zatwierdza go Prezes Zarzadu, a w razie jego nieobecnos$ci Prokurent.
5. W przypadku zaméwien doprogowych protokédt z postepowania zatwierdza Prezes
Zarzadu, a w razie jego nieobecnosci Prokurent.
6. Ogloszenie wynikéw postepowania podpisuje:
— Prezes Zarzadu, a w razie jego nieobecnosci Prokurent.
7. Umowy zamoéwien oraz aneksy w sprawach zaméwien publicznych:
1) Radca Prawny — parafuje,
2) Prezes Zarzadu, a w razie jego udokumentowanej nieobecnosci Prokurent
— podpisuje.
8. Pismo do Dzialu Ksiggowosci z prosba o zwrot wadium podpisuje:
— Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j.
9. Whniosek o zamdéwienie publiczne lub zaméwienie doprogowe:
1) Kierownik Dziatu lub upowazniona osoba — podpisuje,
2) Kierownik Dzialu Zaopatrzenia, Zaméwien Publicznych i Zespolu Magazynéw
lub osoba upowazniona — podpisuje,
3) Gléwny Ksiegowy lub upowazniona osoba — podpisuje,
4) Prezes Zarzadu lub upowazniona osoba — zatwierdza.

ZARZAD
Prezes Zarzadu

g,
mgr mz - Bozena FM%



Zalgcznik Nr 6

do Uchwaly Nr 6/V11/2025

Zarzgdu Miejskiego Zakiadu Komunikacji
spétka z o. 0. w Oswiecimiu

z dnia 30 grudnia 2025 r.

/ Wzbr /
Dzial: ... Oswiecim. dnia ................c.e.

Whiosek o udzielenie zamoéwienia:
1) doprogowego o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 100 000 zi
netto’,
2) doprogowego o wartosci szacunkowej powyzej 100000 2zl netto
do 170 000 zI netto*,
3) doprogowego o wartosci szacunkowej powyzej 170 000 zl netto lub
publicznego sektorowego®.

1. Nazwa przedmiotu zamdéwienia:
2 Termin wykonania zamdowienia:
3 Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto (bez podatku VAT):.................. PLN

...................................................

...................................................................

Kierownik Dzialu Zaopatrzenia, Zaméwien Publicznych
i Zespolu Magazynéw lub upowazniona osoba

...................................................................

Gloéwny Ksiegowy lub upowazniona osoba
Zatwierdzam:

Prezes Zarzadu lub Prokurent

ZARZAD

?] — Pfezes Zarzzdu .
{
* Niepotrzebne skresli¢ /[ /(Q - Lﬁ{;}r k?/,‘j

mgr inz. Bozena Fras-Jite




Zatgcznik Nr 7

do Uchwaly Nr 6/VIl/2025

Zarzgdu Miejskiego Zaktadu Komunikacji
spétka z o. 0. w OSwigcimiu

z dnia 30 grudnia 2025 r.

Wykaz oséb upowaznionych do wnioskowania o wszczg¢cie procedur
udzielania zaméwien o wartosci do 100 000 zlI netto i zakres tych zamdéwien

1.

2.

Kierownik Dzialu Zaopatrzenia, Zamoéwien Publicznych i Zespolu Magazynoéw
— w pelnym zakresie.

Kierownik Dzialu Kadr, Organizacji i Administracji — sprawy socjalne, szkolenia,
dostawa literatury fachowej, prenumerata, ustugi telekomunikacyjne, zapotrzebowanie
na materiaty biurowe i druki, zaopatrzenie na odziez robocza i umundurowanie, obstuga
prawna, ustugi i dostawy informatyczne.

Glowny Ksiggowy — ustugi bankowe, ubezpieczenia, sprzedaz biletéw okresowych
i jednorazowych, obstluga platnosci bezgotowkowych, badanie sprawozdan
finansowych, dostawy oleju napgdowego, dostawy autobuséw.

Kierownik Dziatu Stacji Obstugi — ustugi i roboty budowlane zwiazane z utrzymaniem
obiektéw zakladu, badania techniczne pojazdéw samochodowych oraz dostawy czgsci.
Kierownik Dziatlu Ruchu - sprawy zwigzane z kontrola biletow, dostawy i ustugi
telefoniczne, utrzymanie systeméw informatycznych zapewniajacych poprawne
dziatanie Dziatu Ruchu (dostawy sprzetu i oprogramowania komputerowego dla Dziatu
Ruchu).

Specjalista ds. bhp — dostawy, ustugi i szkolenia zwigzane z bhp i p-poz. oraz badania
wstepne, okresowe i kontrolne pracownikéw.

Asystent Zarzadu — koszty zwiazane z obsluga zarzadu.

ZARZAD

a P Zarzad
b —

alons Drad-Jarembo



Zalgcznik Nr 8

do Uchwaly Nr 6/VIl/2025

Zarzgdu Miejskiego Zakladu Komunikacji
spotka z o. 0. w OSwigcimiu

z dnia 30 grudnia 2025 r.

Zasady opisywania faktur potwierdzajacych wykonanie zaméwienia

1. Faktury potwierdzajace wykonanie zaméwienia, na ktére nie zostala zawarta umowa,
powinny by¢ opisane w nastepujacy sposob:

)

2)

3)

przy zamoéwieniach wylaczonych z przeprowadzania badania konkurencyjnosci:
»~Zamowienie  wylaczone z  przeprowadzenia badania  konkurencyjnosci.
Stwierdzam wykonanie zamdwienia - nr wniosku ........... zdnia............... podpis
osoby dokonujacej zamoéwienia...................... s

przy zamoéwieniach, przy ktorych nie Jest obowigzkowa pisemna forma
przeprowadzenia analizy rynku:

»ZamoOwienie nie przekraczajace kwoty 100 000 z} netto. Nie obowigzuje pisemna
forma przeprowadzenia analizy rynku.

Stwierdzam wykonanie zamdwienia - nr wniosku ........... z dnia............... podpis
osoby dokonujacej zamdwienia...................... 7

przy zamowieniach powyzej 100 000 zt netto, a nie przekraczajqcej 170 000 zt netto:

»Zamowienie przekraczajace kwot¢ 100 000 z netto, a nie przekraczajace kwote
170 000 zt netto.

Stwierdzam wykonanie zamdwienia - nr wniosku ........... zdnia............... podpis
osoby dokonujacej zamowienia...................... ”.

Wszystkie faktury potwierdzajace wykonanie zamdéwienia, na ktore zostala zawarta umowa

powinny posiadac pieczatke lub opis o tresci:
»Stwierdzam wykonanie umowy nr ............. zdnia ...
Podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy ..............c.coceveniniiiinnnn. ?

Faktura moze by¢ zaptacona i zaksiggowana, jezeli zawiera prawidlowy opis i podplsy

upowaznionych pracownikow.

ZARZAD

’; ,:T./pipfi%eszrzfi@,\é&f

mgr inz. Bozena Fras-Jaremko



